附件一：

二级网站（新增／换版）申请表
	网站名称
	
	申请部门
	

	申请人
	
	联系方式
	

	网站制作维护人
	姓名
	
	联系方式
	手机
	

	
	是否现教中心安排的人员
是　　　否
	
	QQ号
	

	首页文件名
	
	网站大小
	

	是否有数据库
	是　　　　否
	数据库名
	

	是否需设可写文件夹
	是　　　　否
	可写文件夹
路径
	

	申请人所在部门意见：
①所有网站信息内容已审核（　　是　　否　　）
  签 名：                

年   月   日

	现代教育技术中心审批意见：
①网站是否符合技术规定（　　是　　否　　）
签 名：                

年   月   日

	受理人
	


备注：①系部负责网站内容的审核，因内容出现的任何问题，由系部自负责。

②现代教育技术中心的审核以学院网站管理制度技术管理细则中的规定为标准。

附件二：

网站信息员、网站维护人员基础信息备案表

	部门
	
	部门网站主管领导
	

	信息员
	
	联系方式
	

	网站维护人员
	姓名
	
	联系方式
	手机
	

	
	是否现教中心推荐
	是　　否
	
	QQ号
	

	
	是否本院学生
	是　　否
	班级
	

	说明
	①信息员、网站维护人员离岗原因说明

	部门审核意见：

以上信息已审核（　　是　　否　　）
签 名：                  

年   月   日

	备注
	


备注：①网站信息员必须由部门在职人员担任。
②没有网站维护人员的部门，可由部门与现代教育技术中心协商解决，制作维护费用由部门经费负责。

③若网站制作维护人员非现代教育技术中心安排，所有网站制作维护人员的培训、管理、和技术监督之责由各系部自行负责。
④网站信息员、网站维护人员进行了人员变更，需到组宣部、现代教育技术中心处进行更新备案。
